Резюме

Фамилия, имя, отчество 


Дата рождения 


Семейное положение, наличие детей 

Адрес 


Контактные телефоны 

E-mail 

Цель 

(должность, сфера деятельности, минимальный уровень дохода)

Образование


[image: image1]
Месяц, год поступления-

Наименование учебного заведения-

Месяц, год окончания

факультет, специальность, квалификация

Дополнительное

обучение
аспирантура, стажировки, курсы, семинары, тренинги с указанием даты и продолжительности обучения

Опыт работы: (в обратном хронологическом порядке).

Месяц, год приема-

Наименование организации, сфера деятельности, должность
Месяц, год увольнения



Основные принципы и навыки


[image: image2]
Примеры конкретных достижений


[image: image3]
Причины увольнения (поиска и/или смены работы)

Дополнительная 

информация

Укажите умения, знания, навыки (ПК с перечислением программ, иностранные языки, опыт работы с оргтехникой)

Личные качества 

Укажите свои сильные стороны, деловые и личностные качества
Рекомендации

(желательно)
Рекомендателями могут быть Ваши коллеги, деловые партнеры, руководитель и т.д. (Ф.И.О., должность, название организации, телефон) 







___-___-_____


___-___-_____





___-___-_____


___-___-_____








